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 ..وجهه نظر 

 ػٕذِج ٔسضخذَ ثلإٔضشٔش فٟ سٓ ِذىش فٟ طغشٔج صىْٛ ٌذ٠ٕج   

 .خذشر ؽ١ذر ِٚؼٍِٛجس ِف١ذر 

 



 ..مقدمة 

 
صّش ثٌّؾضّؼجس فٟ ٘زث ثٌؼظش فٟ طٛس صغ١شثس صم١ٕز ٚثؽضّجػ١ز وذ١شر ِشد٘ج فذٚط ِج ٠سّٝ دجٌغٛسر 

ِخضٍف ثٌؾٛثٔخ ثلالضظجد٠ز  ثٌّؼٍِٛجصٟ، ٚلذ شًّ صأع١ش ٘زث ثلأفؾجس  ثٌّؼٍِٛجصٟثٌّؼٍِٛجص١ز أٚ ثلأفؾجس 
ٚثلاؽضّجػ١ز ٚثٌس١جس١ز فٟ ثٌّؾضّؼجس ثٌقذ٠غز، دذءًث دجلأفشثد ِٚشٚسثً دجٌّؤسسجس ٚثلإدثسثس إٌٟ ِسضٜٛ 

ٚو١ف١ز ثٌم١جَ  دٙجٚٔض١ؾز ٌزٌه فمذ صغ١ش ّٔظ ِؼ١شز ثلإٔسجْ، ٚصغ١شس طذ١ؼز ثلأػّجي ثٌضٟ ٠مَٛ . ثٌقىِٛجس
 .  ، دً صغ١ش ّٔظ ٚأسٍٛح صفى١ش ثلإٔسجْ فٟ ثٌّؾضّغ ثٌقذ٠ظدٙج

ثٌّؾضّؼجس ِشدٖ ثلأسجسٟ ٘ٛ ثٌضطٛس ثٌىذ١ش ٚثٌسش٠غ فٟ  دٙجٚ٘زث ثٌقؾُ ثٌٙجةً ِٓ ثٌضغ١شثس ثٌضٟ صّش 
صم١ٕجس ثٌّؼٍِٛجس، ٠ٚمظذ دضم١ٕجس ثٌّؼٍِٛجس رٌه ثٌّض٠ؼ ِٓ صم١ٕجس ثلإٌىضش١ٔٚجس ثٌذل١مز ٚصم١ٕجس ثٌقجسخ 
ٚصم١ٕجس ثلاصظجلاس ٚصم١ٕجس ففع ثٌّؼٍِٛجس ثٌضٟ شٙذس ؽ١ّؼٙج صطٛسثً وذ١شثً ٚسش٠ؼجً فٟ ثٌسٕٛثس ثٌغلاع١ٓ 

٠ؼضّذ ف١ٗ " ِؾضّؼجس ِؼٍِٛجص١ز"ٚٔض١ؾز ٌزٌه صقٌٛش ثٌّؾضّؼجس فٟ ٘زث ثٌؼظش إٌٟ . ثلأخ١شر ِٓ ٘زث ثٌمشْ
 .  ثلضظجد٘ج ٚسفج١٘ز شؼٛدٙج ثػضّجدثً وذ١شثً ػٍٝ صم١ٕجس ثٌّؼٍِٛجس

ٌٚٛ إٔٔج شذٕٙج ثٌّؾضّغ دجٌؾسُ ثٌذششٞ، فئْ أ١ّ٘ز ثٌّؼٍِٛجس فٟ ثٌّؾضّؼجس ثٌؼظش٠ز ٟ٘ دمذس أ١ّ٘ز ثٌذَ 
ٚثٌقجسخ فٟ ثٌّؾضّغ ثٌقذ٠ظ ٚدٚسٖ فٟ ِؼجٌؾز ثٌذ١جٔجس ٚثٌّؼٍِٛجس ِغلا ٌمٍخ ثٌزٞ . فٟ ؽسُ ثلإٔسجْ

 .  ٠ضخ ثٌذَ إٌٟ ؽ١ّغ أٔقجء ثٌؾسُ، فجٌقجسخ ٚثٌّؼٍِٛجس فٟ ثٌّؾضّغ ّ٘ج ِغً ثٌمٍخ ٚثٌذَ فٟ ثٌؾسُ
 
 
 



 ..التعريف 

 
 

 :  تؼشٌف انحاسٕب 
ثٌقجسخ أٚ ِج ٠ؼشف دجٌىّذ١ٛصش ٘ٛ ؽٙجص إٌىضشٟٚٔ ِؼمذ لجدس ػٍٝ إٔؾجص ِلا١٠ٓ 

ثٌقسجدجس ثٌش٠جض١ز فٟ ٚلش لظ١ش ؽذث ٌٚٗ ثٌمذسر ػٍٝ صخض٠ٓ ثٌّؼِٛجس دشىً وذ١ش 
أْ ِذذأ ػًّ ثٌقجسخ . ٠ّٚىٕٗ ِؼجٌؾز ٘زٖ ثٌّؼٍِٛجس ٚإؽشثء ثٌؼ١ٍّجس ثٌّخضٍفز ػ١ٍٙج 

ِشجدٗ ٔٛػج ِج ٌؼًّ ثٌؾسُ ثٌذششٞ فجٌقجسخ ٠ّضٍه ِؼجٌؾج سة١س١ج ٠ىجفب ثٌؼمً فٟ ثلإٔسجْ 
ٟٚ٘ وزثوشر ثلإٔسجْ ثٌضٟ صقفع ثٌّؼٍِٛجس ثلأش١جء  ثٌزٚثوش٠ٚقضٛٞ أ٠ضج ػٍٝ ِج ٠سّٝ 

ٌٚىٓ ثٌزٞ ١ّ٠ض ثلإٔسجْ ثٌزٞ ٘ٛ ِٓ طٕغ الله ػض ٚؽً أْ ثلإٔسجْ ٠فىش دؼمٍٗ أِج 
ثٌقجسخ فلا ٠ّىٕٗ فً إٞ ِسأٌز إلا إرث لجَ ثلإٔسجْ دذشِؾضٙج ٌٗ ٚإدخجٌٙج ف١ٙج ٌٚىٟ ٔضّىٓ 

ِٓ ثٌؼًّ ػٍٝ ٘زث ثٌؾٙجص دشىً ؽ١ذ لا دذ أْ صؼشف ػٍٝ ِىٛٔجصٗ ٚو١ف١ز ػٍّٙج ٚسٛف 
 .ٔمذَ فٟ ثٌفمشثس ثٌضج١ٌز ثٌّفج١ُ٘ ثٌشة١س١ز فٟ ػٍُ ثٌقٛثس١خ ثٌىّذ١ٛصش 

 
 



 

لا  ٔ ٌ : أ ش ً ن ا  ٌ ا ٍ ك ن ا ٔ ة  ه ص ن ا  ٌ ا ٍ ك ن   -:ا

 ً ص خ ش ن ا ة  س ا ح ه ن  ٌ ا ٍ س ٍ ئ ش ن ا ا  ً ْ  ٌ ش ً ن ا  ٌ ا ٍ ك ن ا ة  ه ص ن ا  ٌ ا ٍ ك ن ا  ٌ  :  إ

ط ق ن ا ك ج  د ش د ً ن ا  ٍ ٍ ؼ ن ا ت  ِ ذ ْ ا ش َ ي  ز ن ا ٔ ط  ٕ ً ه ً ن ا ء  ض د ن ا  ٕ ْ ة  ه ص ن ا  ٌ ا ٍ ك ن ا غ ف

ا  ْ ش ٍ غ ٔ ج  س أ ف ن ا ٔ ح  ٍ ت ا ف ً ن ا ح  ح ٕ ن ٔ ح  ش ا ش ن ا ٔ ح  ؼ ت ا ط ن ا ك ة  س ا ح ن ا ت ح  ن ٕ ص ٕ ً ن ٍ ا ي

ح  ٍ ط ٍ ح ً ن ا ج  ض ٓ خ لأ ا ا  ض ٌ أ خ  ا ذ ؼ ً ن ا  ِ ز ْ ى  ً س ت ة  س ا ح ن ا ت ح  ط ٍ ح ً ن ا خ  ا ذ ؼ ً ن ٌ . ا ا ٍ ك ن ا ا  ي أ

 ٌ ش ً ن خ )ا ا ٍ د ي ش ث ن ّ (ا ُ ك ن ٔ  ّ س ً ن غ  ٍ ط ت س َ لا  ٔ ج  د ش د ً ن ا  ٍ ٍ ؼ ن ا ت  ِ ذ ْ ا ش َ لا  ي  ز ن ا  ٕ ٓ ف

ٓ ف ح  ف ه ت خ ً ن ا و  ا ٓ ً ن ا ء  ا د لأ ح  ن ا ؼ ف ٔ ح  ٌ ٕ ق ج  ا د أ ة  س ا ح ن ا  ٍ ي م  ؼ د ٌ ي  ز ن ا  ٕ ْ ٍ ػ ج  س ا ث ػ  ٕ

ف ٕ س ي  ز ن ا م  ً ؼ ن ا  ٔ أ ح  ً ٓ ً ن ا  ٍ ػ ة  س ا ح ن ا ش  ث خ ت  ً ت ن ا خ  ا ً ٍ ه ؼ ت ن ا  ٍ ي ح  ػ ٕ ً د و  ي ٕ ق َ

 ِ ص ا د َ ئ ً . ت ه ٌ ا  ي ش  ك ز َ  ٌ ش ً ن ا  ٌ ا ٍ ك ن ا ى  ه ػ ح  ه ث ي لأ ا  ٍ ي ٔ  : 

م  -1 ٍ غ ش ت ن ا ح  ً ظ َ أ خ  ا ٍ د ي ش  :ت

خ  ا ٍ ن ا ؼ ف م  ك ت ى  ك ح ت ن ا ت و  ٕ ق ت  ً ت ن ا ح  ي ا ش ث ن ا  ً ل)ْ ا ً ػ ذ ( أ ئ ا ق ت ا  ٓ ٓ ٍ ث ش ت  ٍ ك ً ٌ ٔ ة  س ا ح ن ا

ة س ا ح ن ا  ً ف ث  ذ ح ٌ ا  ي م  ك  ٍ ػ ح  ٍ ن ٔ ؤ س ي  ً ٓ ف ح  ٍ ق ٍ س ٕ ً ن ا ح  ق ش ف ن  .ا

ح  -2 ٍ د ي ش ث ن ا خ  ا ق ٍ ث ط ت ن ح)ا ي ا ش ث ن :ا ) 

ج  د ذ ح ي و  ا ٓ ي ٔ ل  ا ً ػ أ ص  ا د َ إ  ٍ ي ك  ُ ك ً ت  ً ت ن ا  ً ْ . 

 

 

 ..الكيان الصلب والكيان المرن 



 ..كيف تعمل الحواسيب 

كٍف تؼًم انحٕاسٍة : ثاٍَا : 
فى١ف . ٠مَٛ ثٌقجسخ دأػّجي وغ١شر فٙٛ ٠ؾّغ ثٌّؼٍِٛجس عُ ٠َٛ دّؼجٌؾضٙج ٠ٚخضٔٙج ٚأخ١شث ٠مَٛ دئخشثؽٙج 

  -:٠ضّىٓ ِٓ رٌه ِٚج ٟ٘ ثلأدٚثس ثٌضٟ صسجُ٘ فٟ صٍه ثلأػّجي 
 -:ػًهٍح الإدخال  -1

صمَٛ أؽٙضر ثلإدخجي دضقم١ك ػ١ٍّز ثلاصظجي ِغ ثٌقجسخ ف١ظ صسضط١غ ثسضخذثَ أؽٙضر ثلإدخجي لإدخجي 
ٟ٘ ػذجسر ( ثٌؾٛسض١ه)إْ ٌٛفز ثٌّفجص١ـ ٚثٌفأسر ٚوزٌه ِم١ض ثلأٌؼجح . ثٌّؼٍِٛجس ٚوزٌه ثلأٚثِش أ٠ضج 

 .ػٓ أؽٙضر ثلإدخجي 
 -:ػًهٍح انًؼاندح  -2

صمَٛ ٚفذر ثٌّؼجٌؾز ثٌّشوض٠ز دّؼجٌؾز ثٌضؼ١ٍّجس ٚصٕؾض ثٌقسجدجس ٚصضذدش أِش ثٌّؼٍِٛجس ثٌضٟ صضذفك إٌٝ 
أؽً صقم١ك ثٌّّٙجس  ْثٌقجسخ ٚصمَٛ ٚفذر ثٌّؼجٌؾز ثٌّشوض٠ز دجلاصظجي دأؽٙضر ثلإدخجي ثلإخشثػ 

 .ٚثٌٛطٛي إٌٝ ثٌٕضجةؼ ثٌّطٍٛدز 
  -:تخضٌٍ انًؼهٕياخ  -3

٠مَٛ ؽٙجص ثٌضخض٠ٓ دئِسجن ثٌّؼٍِٛجس ف١ظ ٠مَٛ دجلاسضؼجٔز دٙزٖ ثٌّؼٍِٛجس ثٌّخضٔز ِٓ أؽً إٔؾجص ثٌّّٙجس 
-CD ث١ٌٍضس٠زإْ ثٌمشص ثٌظٍخ ٚثٌشش٠ظ ثٌّغٕجط١سٟ ٚثٌمشص ثٌّشْ ٚسٛثلز ثلألشثص . ثٌّطٍٛدز ِٕٗ 

ROM)) أؽٙضر صخض٠ٓ ٌٍّؼٍِٛجس ٟ٘ 
  -( :إظٓاس انُتائح ) ػًهٍح الإخشاج -4

٠ّىٕه ؽٙجص ثلإخشثػ ِٓ ِشج٘ذر ثٌٕضجةؼ فٟ ثٌقجسخ ف١ظ ٠مَٛ ؽٙجص ثلإخشثػ دضقم١ك ػ١ٍّز ثلاصظجي د١ٕه 
ٚد١ٓ ثٌقجسخ ٚصمَٛ ٘زٖ ثلأؽٙضر دئظٙجس ثٌّؼٍِٛجس ػٍٝ ثٌشجشز أٚ إٔضجػ ٔسخ ِطذٛػز ٚصمَٛ دض١ٌٛذ 

 ثلأطٛثس أ٠ضج ٚدٕجء ػ١ٍز فجٌشجشز ٚثٌطجدؼز ٚثٌسّجػجس ٟ٘ أؽٙضر إخشثػ



 ..أنواع الحواسيب 

 
   -:إَٔاع انحٕاسٍة : ثانثا 

   -:ٕ٘جن ثٌؼذ٠ذ ِٓ أٔٛثع ثٌقٛثس١خ ٟٚ٘ وجٌضجٌٟ 
 -:( pc)انحاسة انشخصً  -1

 إْ ثٌقجسخ ثٌشخظٟ ٘ٛ فجسخ ِظُّ ٌىٟ ٠ٍذٟ ثفض١جؽجس شخض ٚف١ذ 
 
 

 :( (MACانًاكُتٕش -2
٘زث ثٌٕٛع ِٓ ثٌقٛثس١خ شجةغ فٟ ثٌىغ١ش ِٓ ثلأػّجي ثٌّٕض١ٌز ٚ٘ٛ شجةغ أ٠ضج دشىً وذ١ش ِٓ ثلأػّجي 

ٚرٌه لأْ أؽٙضر ( وجلأفلاَ ثٌّضقشوز ٚثٌظٛس ثلإٌىضش١ٔٚز )ٚأػّجي ثٌٛسجةظ ثٌّضؼذدر  ٚثٌطذجػ١ز ثٌشس١ِٛز
 .صؤِٓ إظٙجسث ٌٍشسَٛ ػجٌٟ ثٌذلز  MACإي
 ( ( MAIN FRAMEفشٌى انًاٌٍ -3

ٟ٘ ثٌقٛثس١خ ثٌضٟ صسضط١غ أْ صؼجٌؼ ٚصخضْ و١ّجس وذ١شر ِٓ ثٌّؼٍِٛجس ٟٚ٘ صخذَ أوغش ِٓ ِسضخذَ فٟ 
ٚلش ٚثفذ ٚصسضخذَ غجٌذج فٟ ثٌذٕٛن ٚششوجس ثٌضأ١ِٓ ف١ظ ٠ضُ إدخجي ثٌّؼٍِٛجس إٌٝ ٘زٖ ثٌقٛثس١خ ػٓ 

ثٌضٟ ٟ٘ فمظ ػذجسر ػٓ ٌٛفز ثٌّفجص١ـ ٚشجشز ٟٚ٘ صسضخذَ لإدخجي ثٌّؼٍِٛجس  دجٌطشف١جسطش٠ك ِج ٠سّٝ 
 .إٌٝ ثٌقجسخ ٚإخشثػ ٔضجةؼ ثٌّؼجٌؾز

 
 



 (..المثالي )الحاسب النموذجي 

 
 -(:انًثانً )انحاسة انًُٕرخً : ساتؼا 

   -:٠ضأٌف ثٌقجسخ ثٌّغجٌٟ ِٓ ػذر أؽضثء 
  :COMPUTERCASEصُذٔق انحاسة  -1

 .ٚ٘ٛ ػذجسر ػٓ طٕذٚق أٚ ثٌغطجء ثٌزٞ ٠قضٛٞ ػٍٝ ؽ١ّغ ثلأؽضثء ثٌشة١س١ز ٌٍقجسخ 
 ((MONITORانشاشح  -2

 .ٚ٘ٛ ثٌؾٙجص ثٌزٞ ٠مَٛ دئظٙجس وجفز ثٌٕظٛص ٚثلأشىجي ثٌضٟ ٠ٕضؾٙج ثٌقجسخ 
 ((PRNITERانطاتؼح  -2

٘ٛ ثٌؾٙجص ثٌزٞ ٠مَٛ دطذجػز ٔسخ ٚسل١ز ثٌضٟ صمَٛ دئٔؾجص٘ج ػٍٝ ثٌقجسخ أ٠ضج ٌذٜ دؼض ثٌطجدؼجس إِىج١ٔز طذجػز 
 .ٚثٌشسَٛ دذلز ػج١ٌز  ثٌفٛصغشثف١زثٌظٛس 

 -:((MODEMانًٕدو  -4
٘ٛ ثٌؾٙجص ثٌزٞ ٠ّىٓ ثٌقٛثس١خ ِٓ ثلاصظجي ِغ دؼضٙج ثٌذؼض ػذش خطٛط ثٌٙجصف ٠ّٚىٓ أْ ٠ىْٛ فٟ ثٌذثخً ثٌقجسخ 

 .أٚ خجسؽٗ ( ِٛلا ِغ ثٌٍٛفز ثلأَ)
 

 -: ((KEYBOAROنٕحح انًفاتٍح  -5
 ثٌّؼٍِٛجس ٚثلأٚثِش إٌٝ ثٌقجسخ  وضج٠زٟ٘ ثلأدثء ثٌضٟ صسضط١غ دٛثسطضٙج 

 -:((MOUSEانفأسج  -6
 .ٟٚ٘ أ٠ضج أدثر لإدخجي ثٌّؼٍِٛجس ٟٚ٘ دقؾُ وف ث١ٌذ ٚصّىٕه ِٓ ثخض١جس ٚصقش٠ه أ٠ز فمٛي ػٍٝ ثٌشجشز 

 
 



 ..أجهزة الإدخال والإخراج 

 أخٓضج الإدخال ٔالإخشاج : خايسا:- 
 MOUSEانفأسج  -1

ٟٚ٘ ػذجسر ػٓ ؽٙجص دقؾُ وف ث١ٌذ صّىٕه ِٓ ثخض١جس ٚصقش٠ه ثٌقمٛي ػٍٝ شجشضه ِٚٓ ثٌّّىٓ أْ صأصٝ دأفؾجَ ٚأٌٛثْ ٚأشىجي ِخضٍفز 
. 

 :كٍف ٌستخذو انفأسج
لُ دٛضغ ٠ذ٠ه ػٍٝ ثٌفأسر ِسضخذِج ثلإدٙجَ ثلإطذؼ١ٓ فٟ ألظٟ ث١ّ١ٌٓ ٚضغ ثٌسذجدز ػٍٝ ثٌضس ثلأ٠سش ٌٍضغظ ػ١ٍٗ صسضط١غ ث٢ْ صقش٠ه 

ثٌفأسر ػٍٝ ثٌسطـ ثٌّىضخ ٚػٕذِج صقشن ثٌفأسر ػٍٝ ثٌّىضخ فسٛف ٠ضقشن ثٌّؤشش ثٌّٛؽٛد ػٍٝ ثٌشجشز دٕفس ثلاصؾجٖ ثٌزٞ صقشن ف١ٗ 
 .  ٌٍّؤشش ثٌخجص دجٌفأسر ٚ٘زث ػجةذ إٌٝ ِٛلغ ثٌّؤشش ػٍٝ ثٌشجشز ٚػٍٝ ثٌّّٙز ثٌضٟ صمَٛ دئٔؾجص٘ج  ثٌشىجيثٌفأسر طذؼج ٕ٘جن ثٌؼذ٠ذ ِٓ 

 -:ثٌفأسر سٕسضؼشضٙج ِؼج  دٙج٠ٛؽذ ٕ٘جن أسدؼز أػّجي شجةؼز صمَٛ 
 CLICK(: .انضغظ)انُقش  -1

 .إْ ػ١ٍّز ثٌٕمش ٘زٖ صمَٛ دجخض١جس فمج ِؼ١ٓ ػٍٝ ثٌشجشز ٟٚ٘ صقذط ػٕذِج صمَٛ دجٌضغظ ػٍٝ ثٌضس ثلأ٠سش ٌٍفأسر ٚصقشسٖ دؼذ رٌه 
 DOUBLE CLICK( انًضاػف )انُقش انًضدٔج  -2

 . غجٌذج ِج صمَٛ ٘زٖ ثٌؼ١ٍّز دفضـ ثٌٛعجةك أٚ ثٌضشغ١ً ثٌذشثِؼ ٠ٚضُ ٘زث ػٓ طش٠ك ثٌٕمش ػٍٝ ثٌضس ثٌفأسر ثلأ٠سش دسشػز ِشص١ٓ ِضضج١ٌض١ٓ
 

 DRAG & DROP:ػًهٍح انسحة ٔالإفلاخ  -3
إْ ٘زٖ ثٌؼ١ٍّز صؾؼً ِٓ ثٌسًٙ صقش٠ه ثٌقمٛي ػٍٝ ثٌشجشز ٌٍٚم١جَ دزٌه ضغ ثٌّؤشش ثٌخجص دجٌفأسر ػٍٝ ثٌقمً ِج ػٍٝ ثٌشجشز عُ 

ثضغظ ٚثسضّش فٟ ثٌضغظ ػٍٝ ثٌضس ثلأ٠سش ٌٍفأسر ٚث٢ْ لُ دضقش٠ه ثٌفأسر إٌٝ ثٌّٛلغ ثٌزٞ صشغخ ف١ٗ عُ لُ دضقش٠ه ثٌضس ثلأ٠سش ٚػٕذ٘ج 
 .سٛف ٠ٕضمً ثٌقمً إٌٝ ثٌّىجْ ثٌؾذ٠ذ ثٌزٞ لّش دجخض١جسٖ 

 



 ..تابع 

4-  ًًٍٍُانُقش ػهى انضس ان:- 
دجٌمٛثةُ ثٌسش٠ؼز وّج سٕشٜ فٟ )إْ ٌٍضس ث١ّ١ٌٕٟ دؼض ثلاسضخذثِجس ثٌخجطز فٟ ثٌذشثِؼ ثٌضطذ١م١ز وئظٙجس دؼض ثلأٚثِش ثٌخجطز صسّٝ 

 (. ٔظجَ ثٌضشغ١ً ٠ٕٚذٚص 
 KEYBOARD:ٌٛفز ثٌّفجص١ـ 

ِفضجؿ ٚصمسُ ثٌّفجص١ـ ف١ٙج ( 101)صسّـ ٌه ٌٛفز ثٌّفجص١ـ ِٓ إدخجي ثٌّؼٍِٛجس ٚثلأٚثِش إٌٝ ثٌقجسخ أْ ِؼظُ ٌٛفجس ثٌّفجص١ـ صّضٍه 
 -:دقسخ ثٌٛظجةف ثٌٙجِز ف١ٙج 

 ESCيفاتٍح انٓشٔب  -
 .ٚ٘ٛ ٠سضخذَ ٌٍخشٚػ ِٓ ثٌّّٙز ثٌضٟ ٔمَٛ دضٕف١ز٘ج 

 FUNCTIONS KEYSيفاتٍح انٕظائف  -
صّىٕه ٘زٖ ثٌّفجص١ـ ِٓ إٔؾجص ثٌّٙجَ ِقذدٖ دسشػز أوذش فؼٍٝ سذ١ً ثٌّغجي ٠ّىٓ ثٌذخٛي إٌٝ ثٌذشثِؼ ثٌّسجػذر فٟ أٞ دشٔجِؼ صطذ١مٟ ػٓ 

 ( .12)ٚفضٝ ( 1)ٟٚ٘ ػجدر صشلُ ِٓ  F1طش٠ك ثٌضغظ ػٍٝ ثٌّفضجؿ 
 SHIFT( الإصاحح )يفاتٍح انشيض انؼهٕي  -

صّىٕه ٘زٖ ثٌّفجص١ـ ِٓ وضجدز ثٌشِض ثٌؼٍٛٞ ثٌّٛؽٛد ػٍٝ أصسثس ٌٛفز ثٌّفجص١ـ ف١ظ ٠ضُ ثٌضغظ ػ١ٍّٙج فٟ ٔفس ثٌٛلش ِغلا إرث أسدس 
  (؟1H)ِغ ثٌّفجص١ـ  (SHIFT)فمُ دضغظ ثٌفضجؿ ( أ)وضجدز ثٌقشف 

 CAPS LOCKيفاتٍح انتثذٌم إنى أحشف كثٍشج  -
وجْ ثٌّؤشش ثٌضٛةٟ ٌٙزث ثٌّفضجؿ ِض١تج أِج ػٕذِج  أرث٘زث  ( ABC)٠سضخذَ ٘زث ثٌّفضجؿ ػٕذِج ٔش٠ذ وضجدز ثلأفشف ثلأؽٕذ١ز أفشف وذ١شر 

  .( abc) ٠ىْٛ ِطفأ فضظٙش ثلأفشف ثلأؽٕذ١ز دشىً 
 ctrl , Altيفاتٍح انتحكى  -

٠ّىٓ ثسضخذِٙج ِغ ثٌّفضجؿ آخش لإٔؾجص ِّٙز ِؼ١ٕز فؼٍٝ سذ١ً ثٌّغجي ٌٍم١جَ دؼ١ٍّز ففع ثٌّسضٕذ ثٌزٞ صىضذٗ فٟ أٞ دشٔجِؼ صقش٠ش 
 . ((Ctrl+ Sٌٍٕظٛص ٔضغظ ثٌّفضجف١ٓ 

 Space bar( انفشاؽ)يفاتٍح انًسافح  -
 ٔسضخذَ ٘زث ثٌّفضجؿ ػٕذِج ٔش٠ذ إدخجي فشثؽ ٠فظً د١ٓ ثٌىٍّجس

 



 ..تابع 

-  ( انحزف انخهفً )يفاتٍح انشخٕعBack Space 
 (ِؤشش ثٌىضجدز )٠ّىٕه ثسضخذثَ ٘زث ثٌّفضجؿ لإصثٌز ثٌقشف أٚ ثٌشِض ثٌزٞ ٠مغ ١ّ٠ٓ ثٌّش١شر 

 Enterيفاتٍح الإدخال  -
صٕف١ز ثلأِش : ٚ٘ٛ ثٌّفضجؿ ثٌزٞ ٠مَٛ دئخذجس ثٌقجسخ أٔه صش٠ذ ِٕٗ أٔؾجص ِّٙز ِقذدر دّؼٕٝ آخش 

 .  ثٌزٞ وضذضٗ ٌضٛن
 Deleteيفاتٍح انحزف  -

 .ٚ٘ٛ ٠سضخذَ لإٌغجء ثٌشِض ثٌّٛؽٛد ػٍٝ ث١ٌسجس ثٌّش١شر 
 Arrowsيفاتٍح الأسٓى  -

 (١ّ٠ٓ ٠سجس أػٍٝ أسفً ) صسضخذَ ٘زث ثٌّفجص١ـ ٌضقش٠ه ثٌّش١شر فٟ ؽ١ّغ ثلاصؾج٘جس ػٍٝ ثٌشجشز 
 -:نٕحح انًفاتٍح انشقًٍح  -

فؼٕذِج صسضط١غ ثسضخذثَ ٌٛفز ثٌّفجص١ـ  Num lockػٕذِج صمَٛ دئضجءر ثٌّؤشش ثٌضٛةٟ ثٌّسّٝ 
ثٌشل١ّز ثٌّٛؽٛدر فٟ ألظٝ ١ّ٠ٓ ٌٛفز ثٌّفجص١ـ أِج ػٕذِج ٠ىْٛ ِطفأ فأْ ٘زٖ ثٌّفجص١ـ صضقٛي إٌٝ 

 Num lockثٌّفجص١ـ أسُٙ دّخضٍف ثلاصؾج٘جس ٠ٚضُ ثٌضغ١١ش د١ٓ ٘ز٠ٓ ثٌّٕط١ٓ ػٓ طش٠ك ثٌّفضجؿ 
. 
 
 
 



 ..أجهزة التخزين 

 
 (.  الأقشاص انصهثح الأقشاص انًشَح) أخٓضج انتخضٌٍ : سادسا 

 HARDDISKانقشص انصهة  -
ِؼظُ ثٌقٛثس١خ صقضٜٛ ػٍٝ لشص . ٘ٛ ثٌؾٙجص ثٌشة١سٟ ثٌزٞ ٠سضخذِٗ ثٌقجسخ ٌضخض٠ٓ ثٌّؼٍِٛجس ٚ٘ٛ ٠ذػٝ أف١جٔج دجٌمشص ثٌغجدش 

 Dوجْ ٕ٘جن أوغش ِٓ لشص طٍخ ٚثفذ فأٔٗ ٠ذػٝ  أرثأِج  Cدثخً طٕذٚق ثٌقجسخ فٟ ٘زٖ ثٌقجٌز ٠ذػٝ ثٌمشص  ِضٛضغثٌظٍخ ٚثفذ 
 .ٚ٘ىزث  Fأٚ  Eأٚ 

 FLOBBY DRLVE: سٕاقح الأقشاص انًشَح  -
ِٓ ثٌّّىٓ أْ ٠ىْٛ ) ٠ّضٍه ثٌقجسخ ػجدر سٛثلز ألشثص ِشٔز ٚف١ذر . ٚ٘ٝ صمَٛ دؼ١ٍّز صخض٠ٓ ٚلشثءر ثٌّؼٍِٛجس ِٓ ثلألشثص ثٌّشٔز 

 Aفٟ فجٌز ثِضلاوٗ ٌسٛثلز ٚف١ذر فٟٙ ٠ذػٟ ثٌسٛثلز ( ٕ٘جن سٛثلضجْ 
سٛثلز ثلألشثص ثٌّشٔز  دٙجإْ ػ١ٍّز ثٌضخض٠ٓ ٚلشثءر ثٌّؼط١جس ثٌضٟ صمَٛ  . Bأِج إرث وجْ ٠ّضٍه سٛثلض١ٓ فأْ ثٌسٛثلز ثٌغج١ٔز صذػٝ ثٌسٛثلز 

 .صضُ دجسضخذثَ ثٌّذجدا ثٌّغٕجط١س١ز 
 : انهٍضٌشٌحسٕاقح الأقشاص  -

إْ سٛثلز ثلألشثص ثٌّضغٛطز ٟ٘ ثٌؾٙجص ثٌزٞ ٠مشأ ثٌّؼٍِٛجس ثٌّخضٔز ػٍٝ ثلألشثص ثٌّضغٛطز ِؼظُ سٛثلجس ثلألشثص ثٌّضغٛطز 
 ( CDROM)ثٌمشص ثٌّضغٛط . خجسؽ١ز  ث١ٌٍض٠ش٠زدثخً طٕذٚق ثٌقجسخ ٌٚىٓ ِٓ ثٌّّىٓ أْ صىْٛ سٛثلز ثلألشثص  ِضٛضؼزصىْٛ 

 .ٚ٘ٛ ِٓ ٔفس ٔٛع ثلألشثص ثٌضٟ صشضش٠ٙج أِجوٓ د١غ ثلأششطز ثٌّٛس١م١ز 
   -:سٕاقح انششٌظ انًغُاطٍسً  -

إْ ٘زٖ ثٌسٛثلز صمَٛ دٕسخ ثٌٍّفجس ِٓ ثٌقجسخ ػٍٝ ثٌشش٠ظ ثٌّغٕجط١سٟ ٚ٘ٝ ِٓ ثٌّّىٓ أْ صىْٛ ِضٛضؼز دثخً طٕذٚق ثٌقجسخ 
إْ ِج ١ّ٠ض ثٌسٛثلز ثٌخجسؽ١ز ػٓ ثٌذثخ١ٍز أٔٗ ٠ّىٓ ٚطٍٙج ِغ أوغش ِٓ فجسخ ( . ثٌخجسؽ١ز ) أٚ ِضظٍز ػذش وذً دجٌقجسخ ( دثخ١ٍز )

 . ٚثفذ ٌٚىٓ دجٌطذغ ٠ظذـ عّٕٙج ِشصفؼج 
 -:انششٌظ انًغُاطٍسً  -

 .صمَٛ ثٌسٛثلز دضخض٠ٓ ثٌّؼٍِٛجس ػٍٝ أششطز ِغٕجط١س١ز ٘زٖ ثلأششطز ِشجدٙز لأششطز ثٌىجس١ش ثٌضٟ ِٓ ثلأسٛثق 
 
 
 



 ..الروابط المساعدة 

 
 

 :(ػسٝ صسجػذن  ٘جٌشٚثدظ شٛف...  ثوغشثفضؾش ِؼٍِٛجس  ٚثر
 

.htm01http://www.wadmadani.com/html/try/kiga 
 
 

%8%D7%A8%D85%AA%...8http://ar.wikipedia.org/wiki/%D
AA 

 
 دجٌضٛف١ك 

__________________ 
ًَ ثٌَّزٞ ٠ذٍَُِّغُِٕٟ فُذَّهَ  َّ ثٌؼَ َٚ ْٓ ٠قُِذُّهَ،  َِ فُخَّ  َٚ َُّ إٟٔ أسأٌهَُ فُذَّهَ  ُ  ثٌٍَّٙ

 ٌِٟج َِ ٚ ٍِْٟ٘ أ َٚ ْٓ ٔفَْسِٟ  ِِ  َّٟ ًْ فُذَّهَ أفَخَّ إٌِ َُّ ثؽْؼَ ُ  ثٌٍَّٙ

 ْٓ ١ـِـــ ِِ  ثٌٍُُٙ آ
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 ِٙج ػذذ ثٌؼض٠ض ؽجس الله صث٠ذ ثٌقذجدٟ :ػًّ ثٌطجٌذز. 

 ثٌغجِٓ : ثٌظف. 

 ػٛثطف وشثس : ِؼٍّز ثٌّجدر. 

 ِششٚع : ثٌّٛضٛع. 

 


